
1. REGISTRO:

Registra la publicación periódica en el formato
kérdex, llenando los campos correspondientes.
NOTA: A partir de Agosto de 2017 todas las
publicaciones ingresadas a los centros de
información, deberán registrarse en el formato
kárdex.

2. MODALIDADES DE COLOCACIÓN:

a) PORTAREVISTAS: 

Si tu centro de información cuenta con
porta revistas, cada uno de ellos debe
contener ejemplares con un solo título, a
excepción de materiales cuya recepción
esté suspendida y sean únicos.

b) PAQUETE:
Amarra el paquete de las publicaciones
periódicas como indica la fotografía

c) ESTANTERÍA:

Coloca en la estantería respetando el
criterio alfabético y cronológico. Asegúrate
de colocar los soportes para evitar su
deterioro.

2.1 COLOCACIÓN:

a) Organiza en orden alfabético las
publicaciones y los volúmenes por
orden cronológico, del más antiguo al
más contemporáneo

INSTRUCCIONES:  El  presente documento se muestra como una guía  para  la habilitación de publicaciones impresas de 
los centros de información .
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1 Todo el 
documento
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